MERCEDES MUNOZ MARTINEZ

Domicilio: Guadalajara

Teléfono mavil: 687930866

Email: ditas1973@msn.com

Carnet de Conducir B y A. Vehiculo
propio

DATOS ACADEMICOS:
FORMACION REGLADA

F.P | Auxiliar Administrativo , Instituto de Formacion Profesional “Luis de Lucena”, en
Guadalajara, 1993.

Certificado de Escolaridad, en Colegio Sancho y Gil, en Calatayud, 1988.

FORMACION COMPLEMENTARIA

Transporte de mercancia por carretera, CAP, Centro de Formacion Autoescuela San
Cristdbal, 330H, 2022.

Curso Ingles bl. WakeUp. ,60 H,2020

Curso Especialista Tic en Seguridad Digital, Firma Digital y Factura Digital, 60H,
2020.
Curso Gestiona tu empresa Eficaz |, en Galileo CO& Learning, S.L, 60H, 2019.

Curso Prevencién de Riesgos Laborables, en oficinas en Aspy Prevencion, S.L.U, 20H,
2019.

Curso Prevencién de Riesgos Laborables, en oficinas en Galileo CO& Learning, S.L, 60H,
2018.

Contabilidad y Fiscalidad, 56 H, 2017.

Curso Relacién de Ayuda. Curso Iniciacidon Habilidades Bdsicas de Counselling,, Centro
de Humanizacion de la Salud en Tres Cantos (Madrid), 20H, 2010

Contabilidad Financiera, 100H, 2010.

Jornadas Sobre Duelo, en Centro de Humanizacién de la Salud en Tres Cantos(Madrid),
12H, 2009.

Curso Relacién de Ayuda. Habilidades Bdsicas de Counselling, en Centro de
Humanizacion de la Salud en Tres Cantos (Madrid), 20H, 2009.

Curso Como Trabajar con Personas resistentes al Cambio, en Centro de
Humanizacion de la Salud en Tres Cantos (Madrid), 20H, 2009.

Curso Isical E-Dice, en Fricam, 2007.

Curso de Access, en Fondo Formacion Guadalajara, 25H, 2006.

Curso Preparacién para el Carne de Instalador y Mantenedor de Calefaccion y ACS, en
Fondo Formacidn Guadalajara, 365H, 2006.

Curso Preparacién para el Carne de Instalador y Mantenedor de Calefaccidn y ACS llgn
Fondo Formacién Guadalajara, 160H, 2006.

Curso Preparacion para el Carne de Instalador Climatizacién, Fondo Formacion
Guadalajara, 365H, 2006.

Curso Preparacién para el Carne de Instalador Climatizacién Il, Fondo Formacion
Guadalajara, 230H, 2006.

Curso Neumatica Especializacidn, en Fondo Formacién Guadalajara, 35H, 2006.
Curso de Disefio por Ordenador 3D | en Fondo Formacién Guadalajara, 60H, 2005.
Curso Hoja de Célculo: Excel en Fondo Formacién Guadalajara, 40H, 2004.



Merce
Resaltado


e Curso Disefio Grafico por ordenador, en Ceoe Cepyme de Guadalajara, 80H, 2003.
e Curso Informatica de Gestién para Empresas del Metal en Ceoe Cepyme de
Guadalajara, 60H, 2003.

EXPERIENCIA LABORAL:

*  Empresa Mufioz Martinez, C.B 05/ 2013 a 04/2020.

Administrativo, en RgrenGeneral.
Funciones: licencias de obras, ndminas, atencién al cliente, etc.
*+ EmpresaMufioz Martinez, C.B 04/ 2003 a 04/2013
Administrativo, autonoma y socia.
Funciones: licencias de obras, ndminas, atencion al cliente, etc.
* Residencia deEstudiantes “Los Guzman” en la Empresa Mawersa, S.A, 10/1994 a
10/2002
Conserje
Funciones: recepcién de llamadas, atencidon a los familiares, mantenimiento,
ayuda de cocina, etc.

OTROS DATOS DE INTERES
Disponibilidad total e incorporacidn inmediata
Se aportaran referencias demandadas.



